Curs
Inspector/referent resurse umane

, avand ca scop sprijinirea eficienta si afirmarea mai puternica a
profesionigstilor din toate domeniile, prin potentarea talentelor lor pe intreaga arie a creatiei umane
organizeaza programul de perfectionare/specializare
Cursurile se vor desfasura in cadrul Filialei CECCAR Bucuresti, Intrarea Nestorei nr. 4-6, Sector
4.

in urma participarii la programul de perfectionare/specializare, cu o duratd de 40 de ore,
veti dobandi cunostinte cu privire la:

e prevederile legislatiei muncii, cu noile modificari aduse;
e modalitatea corecta de interpretare a Codului Muncii;

e contractul de munca, tipuri, termene, clauze etc.;

e concedii etc.

e planificarea activitatilor;

e comunicarea cu angajatii;

e aplicarea normelor SSM si in domeniul situatiilor de urgenta;
e intocmirea documentelor de evidenta a personalului;

e organizarea recrutarii personalului;

e operarea in programul Revisal;

e intocmirea registrului general de evidenta a salariatilor;
e intocmirea statului de plata pentru personalul angajat;
e administrarea bazei de date de evidenta a personalului.

Cursul, interactiv si bine structurat, este destinat persoanelor care lucreaza in
departamentele de resurse umane, dar si celor care au in vedere ocuparea unui loc de munca in
domeniu, absolvente ale invatamantului liceal (diploma de bacalaureat) sau universitar (diploma
de licentda). De asemenea, acesta este necesar si persoanelor ce vor sa urmeze alte tipuri de
programe de formare profesionala, ca cel de expert in legislatia muncii.

Programul se va finaliza cu evaluarea practica si teoretica a cunostintelor in prezenta
Comisiei de evaluare a cursului, ce va sta la baza eliberarii certificatelor recunoscute de Ministerul
Muncii si Educatiei.

La finalul programului de perfectionare/specializare, absolventii vor fi capabili sa opereze
cu documentele care se regasesc intr-un departament de resurse umane, sa mentina relatia cu
autoritatile publice arondate Ministerului Muncii si cu Inspectoratul Teritorial de Munca.

Documente necesare inscrierii:

e cerere tip;

e copie BI/CI, certificate nastere, certificat de casatorie (daca este cazul);

e diploma de bacalaureat sau diploma de licenta (pentru persoanele cu studii universitare);

e copia ordinului de plata/viramentului bancar a contravalorii taxei de curs in suma de 500 lei In
contul FUNDATIA MARETIE SI TALENT, nr. CONT RO65RZBR 0000 0600 1547 5088, deschis la
Raiffeisen Bank — Sucursala Bratianu, reprezentand taxa curs IRU, CUI 31392745 si specificatia
clara a numelui complet al cursantului.

Cursul demareaza la formarea grupei de minimum 25 de cursanti.

Inscrieri si detalii la adresa de e-mail office@fundatiamaretiesitalent.ro.




